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Anlegen eines Accounts 

� Über den Link 
http://www.facebook.com/pages/create.php 

� Die Einrichtung sollte über einen privaten 
Account erfolgen, damit alle Funktionen, u.a. 
die Auffindbarkeit in Facebook-
Suchergebnissen, verfügbar sind. 

� Bei der aktiven Nutzung ist dann darauf zu 
achten, dass die Beiträge auf der Seite nicht 
versehentlich unter dem privaten Namen 
veröffentlicht werden. 

� Die Kategorie „Kirche/Religiöse Gemein-
schaft“ sollte ausgewählt werden. 

� Unter „Einstellungen“ / „Allgemein“ / „Sicht-
barkeit der Seite“ einen Haken neben „Veröf-
fentlichung der Seite rückgängig machen“ 
setzen, sodass die Seite nicht mehr öffentlich 
sichtbar ist bis der Aufbau abgeschlossen ist. 

Administratoren 

� Mehrere Administratoren, die über private 
Profile verfügen, können benannt werden. 

� Offenlegen der Administratoren über „Ein-
stellungen“ / „Empfohlen“ / „Empfohlene Sei-
teninhaber hinzufürgen“ 

Hilfreiche Links zur „Facebook“-Nutzung 

www.allfacebook.de 
www.futurebiz.de/article/category/facebook/ 
www.facecrooks.com/ (en) 
www.facebook-studio.com (von FB, en) 

     Administrationsbereich 
 
Einstellungen 

� Einstellungsmöglichkeiten und 
Sicherheitsvorkehrungen werden 
von Facebook laufend geändert. 

� Eine regelmäßige Überprüfung ist 
daher notwendig. 

Nachrichten 

� Facebook-Nutzer können Nach-
richten an den Seitenbetreiber 
senden. Das Postfach sollte des-
halb regelmäßig geprüft werden.  

� Festlegung dieser Option über 
„Einstellungen“ / „Allgemein“ / 
„Nachrichten“ 

 

          Grafische Elemente / Unterseiten 
 

Titelbild 

� Individuelle Anpassung möglich 

Profilbild und Profilname 

� Profilbild und -name dienen der 
Kenntlichmachung des Absenders.  

Anwendungen und Unterseiten 

� Info, Fotos, Rezensionen etc. 

 

Infobereich 

� Ausführliche Information über den jeweili-
gen Akteur inkl. Ortsangaben und Impres-
sum. 

� Änderung dieser unter „Seite bearbeiten“ – 
„Seiteninformationen aktualisieren“. 

Weitere Informationen 

 

 Interaktion 
 
Kommunikation 

� Verfassen eigener Beiträge dient der 
Interaktion 

� Nutzer können auch eigeninitiierte 
Beiträge schreiben  

Facebook 



 

Entwurf: Praxis-Leitfaden für die Nutzung von Social Media 11 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Infobereich 

� Eigene Informationen: Name, Anschrift, Kontakt, 
nächste Termine etc. 

� Abbildung der Redakteure 

Aktuelles 

� Veröffentlichung aktueller Informationen, Ankündi-
gung von Termine o.Ä. (s. „Verfassen von Beiträgen“) 

Weitere Rubriken 

� Möglichkeit zur Erstellung weiterer Reiter (z. B. Über 
uns, Links, Veranstaltungen) 

 

 

Wir sind evangelisch 

Anlegen eines Accounts 

� Über den Link www.wir-e.de 

� Erstellung eines Accounts unter der 
Angabe von Vor- und Zuname sowie 
E-Mail-Adresse und Passwort 

� Erstellung von Präsenzen 

Administratoren  

� Benennung weiterer Administratoren 
(Redakteure) für die Präsenzen ist 
möglich. 

Ansprechpartner 

� Im Evangelischen Medienservicezent-
rum: Kay Oppermann, 
kay.oppermann@evlka.de 

 
Administrationsbereich 

Verfassen von Beiträgen 

� Teilen von Nachrichten/Beiträgen, Bildern, 
Videos, Audio-Dateien, Dokumenten, 
Terminen 

 
Verwaltung der Präsenz(en) 

� Bearbeiten der aktuellen Präsenz 

� Verwaltung der Redakteure 

� Erstellung weiterer Präsenzen 

Kontoeinstellungen 

� Bearbeitung des Profils und der persönlichen 
Startseite 

Grafische Elemente 

Weitere Informationen 

Interaktion 

Kommunikation 

� Nutzer können die Beiträge kom-
mentieren und so in Interaktion tre-
ten. 

� Zudem ist das Teilen des Beitrags auf 
Facebook, Twitter und Google + 
möglich. 

 

 

 

Profilname sowie Profil- und Titelbild 

� Individuelle Anpassung durch 

Präsenzbetreiber möglich 
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kirche-intern.de 

Anlegen eines Accounts 

� Registrierung ist momentan nur 
durch eine vorherige Einladung mög-
lich 

 

Ansprechpartner 

Fabian Spier, Landeskirchenamt 

Kontakt: Fabian.Spier@evlka.de 

 

Interaktion 

Kommunikation 

� Austausch mit anderen Nutzern über 
die Chat-Funktion 

 Administrationsbereich 

Optionen 

� Bearbeiten des eigenen Profils und der Kon-
toeinstellungen (Privatsphäre, Benachrichti-
gungen o.ä.) 

Persönliches 

� Private Nachrichten, Informationen über die 
eigenen Kontakte, Projekte und Veranstal-
tungen (Kalender) 

Gruppenmitgliedschaften 

� Zugehörigkeiten zu Gruppen, Gremien oder 
Kirchenkreisen 

 

Beitritts-/Abonnement-Optionen 

� Dem Projekt als Mitarbeiter beitreten oder 
nur aktuelle Informationen und Aktivitäten 
abonnieren 

Wiki-Editor 

� Grundlegende Informationen zum Projekt; 
Ankündigungen 

Aktivitäten und Mircoblog 

� Möglichkeit zur Verfolgung aktueller Aktivitäten 
und Arbeitsschritte der Projektmitarbeiter 

Untergeordnete Entitäten/Seiten und Dokumente 

� Wichtige Unterseiten mit weiterführenden 
Informationen zum Projekt.  

� Zentraler Zugriff auf Dokumente 

Veranstaltungen 

� Anstehende Veranstaltungen  

Mitglieder und Administratoren  

� Informationen über alle Mitarbeiter des Pro-
jekts sowie die Administratoren der Projektsei-
te 

Projektinformationen 
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