Fachaufgabe

Rechtliche Beratung der Geschaftsfiuhrung des Diakonischen Werkes Emsland-
Bentheim und des Diakonievorstandes,

Begleitung der Tatigkeit der (unselbststandigen) Diakonie-Stiftung Emsland-
Bentheim,

Mitgliedschaft im Kuratorium der (unselbststandigen) Diakonie-Stiftung Ems-
land-Bentheim,

Erstellung der Mittelanmeldung (Personal- und Sachaufwand) des Diakoni-
schen Werkes fur den Haushaltsplan des Kirchenkreises [Haushaltsvorpla-
nung],

Haushaltsiberwachung,

Uberwachung von Stellenplanen,

FUhrung von Verhandlungen mit kirchlichen, staatlichen und privaten Organisa-
tionen,

Beantragung von Zuschlssen / Zuweisungen bei unterschiedlichen Korper-
schaften (Bund, Land, Landkreis, Kirche),

Mittelabruf sowie

Erarbeitung von Verwendungsnachweisen (beispielsweise Schwangerschafts-
konfliktberatung und Sucht- und Drogenberatung).

Fachaufgabe

Bearbeitung von Grundsatzfragen des Kindertagesstattenrechts,

Rechtliche Beratung der Leitungen der Kindergarten und Kindertagesstatten
und der Kirchenvorstande,

Beantragung der Betriebserlaubnis,

Erstellung der Haushaltsplane der Kindergarten und Kindertagesstatten,
Haushaltsuberwachung,

Uberwachung von Stellenplanen,

Bereitstellung von Informationen zur Haushaltsuberwachung (Berichte),
Erstellung von Stellenrahmenplanen,

FUhrung von Verhandlungen mit kommunalen Tragern, Landkreisen und dem
Land Niedersachsen fur die Kindertagesstatten in der Ubergemeindlichen Tra-
gerschaft,

Beantragung von Zuschlssen / Zuweisungen bei unterschiedlichen Korper-
schaften (Bund, Land, Landkreis, Kirche)

Drittmittelwirtschaft (Mittelabruf und Erarbeitung von allgemeinen und besonde-
ren Verwendungsnachweisen),

Mitarbeit bei der Erstellung von Statistiken,

Bearbeitung von Antragen zu den Kindergartengebuhren,

Hebung der Kindergartengebuhren,

Fachbezogenes Mahnwesen / Forderungsmanagement

Padagogische Fachberatung (Konzeptentwicklung usw.),
Qualitatsmanagement,

Umsetzung des Konzepts von SchutzmalRnahmen (§ 8a SGB VIII) sowie
Sitzungsmanagement fur kirchengemeindliche und Ubergemeindliche Trager-
schaften (Teilnahme an Sitzungen mit kommunalen Tragern, Landkreisen
USW.).



Fachaufgabe

Ideensammlung fur innovative Projekte,

Administrative Vorbereitung und Begleitung von (besonderen) Projekten des
Kirchenkreises und der Kirchengemeinden

Begleitung der Tagungsstatte Borstel sowie

Fundraising.



