
Fachbereich 5 „Diakonie und Kindertagesstätten“ 
 
Fachaufgabe Diakonisches Werk 

 Rechtliche Beratung der Geschäftsführung des Diakonischen Werkes Emsland-
Bentheim und des Diakonievorstandes, 

 Begleitung der Tätigkeit der (unselbstständigen) Diakonie-Stiftung Emsland-
Bentheim, 

 Mitgliedschaft im Kuratorium der (unselbstständigen) Diakonie-Stiftung Ems-
land-Bentheim, 

 Erstellung der Mittelanmeldung (Personal- und Sachaufwand) des Diakoni-
schen Werkes für den Haushaltsplan des Kirchenkreises [Haushaltsvorpla-
nung], 

 Haushaltsüberwachung, 
 Überwachung von Stellenplänen, 
 Führung von Verhandlungen mit kirchlichen, staatlichen und privaten Organisa-

tionen, 
 Beantragung von Zuschüssen / Zuweisungen bei unterschiedlichen Körper-

schaften (Bund, Land, Landkreis, Kirche), 
 Mittelabruf sowie 
 Erarbeitung von Verwendungsnachweisen (beispielsweise Schwangerschafts-

konfliktberatung und Sucht- und Drogenberatung). 
 
Fachaufgabe Kindertagesstätten 

 Bearbeitung von Grundsatzfragen des Kindertagesstättenrechts, 
 Rechtliche Beratung der Leitungen der Kindergärten und Kindertagesstätten 

und der Kirchenvorstände, 
 Beantragung der Betriebserlaubnis, 
 Erstellung der Haushaltspläne der Kindergärten und Kindertagesstätten, 
 Haushaltsüberwachung, 
 Überwachung von Stellenplänen, 
 Bereitstellung von Informationen zur Haushaltsüberwachung (Berichte), 
 Erstellung von Stellenrahmenplänen, 
 Führung von Verhandlungen mit kommunalen Trägern, Landkreisen und dem 

Land Niedersachsen für die Kindertagesstätten in der übergemeindlichen Trä-
gerschaft, 

 Beantragung von Zuschüssen / Zuweisungen bei unterschiedlichen Körper-
schaften (Bund, Land, Landkreis, Kirche) 

 Drittmittelwirtschaft (Mittelabruf und Erarbeitung von allgemeinen und besonde-
ren Verwendungsnachweisen), 

 Mitarbeit bei der Erstellung von Statistiken, 
 Bearbeitung von Anträgen zu den Kindergartengebühren, 
 Hebung der Kindergartengebühren, 
 Fachbezogenes Mahnwesen / Forderungsmanagement 
 Pädagogische Fachberatung (Konzeptentwicklung usw.), 
 Qualitätsmanagement, 
 Umsetzung des Konzepts von Schutzmaßnahmen (§ 8a SGB VIII) sowie 
 Sitzungsmanagement für kirchengemeindliche und übergemeindliche Träger-

schaften (Teilnahme an Sitzungen mit kommunalen Trägern, Landkreisen 
usw.). 

 



Fachaufgabe Projekte 

 Ideensammlung für innovative Projekte, 
 Administrative Vorbereitung und Begleitung von (besonderen) Projekten des 

Kirchenkreises und der Kirchengemeinden  
 Begleitung der Tagungsstätte Börstel sowie 
 Fundraising. 


